附件4
[bookmark: _GoBack]宁德人民医院医药代表接待管理流程图

宁德人民医院医药代表接待管理流程图



对同意接待的医药代表名单
通知预约单位具体接待时间地点

有资质的医药生产经营企业通过我院官网
下载《宁德人民医院医药代表接待预约登记表》并填写
填写完成后，会同相关资料电子版
发送到 归口科室邮箱
药剂科邮箱：ndszyyyxb@163.com    
医学装备科邮箱：rmyyyxzbk@163.com
审批通过
职能科室定期汇总登记表，初审后提交医务部审批
审批不通过，告知预约单位











注意事项：医院严格按照相关文件执行“三定三有”原则，统一规定接待时间、接待地点、接待人员，接待有预约、有流程、有记录，结合医院实际安排接待工作。未按要求提前预约或身份信息未通过的医药代表一律不予接待，非接待日时间不予接待。

